
 

 

Das Diakonische Werk Hamburg/West-Südholstein sucht zum nächstmöglichen Termin eine 

 

kaufmännische Leitung (m/w/d) 
zur Unterstützung der Ärztlichen Leitung im Therapeutischen Hof Toppenstedt  
 

mit 20-25 Wochenstunden. 

 

Der Therapeutische Hof Toppenstedt bietet seit mehr als zwanzig Jahren stationäre 

rehabilitative Behandlung für drogenabhängige Frauen und Männer an. In einem 

multiprofessionellen Team behandeln wir erfolgreich erwachsene, drogenabhängige 

Patient*innen im Rahmen einer längerfristigen Therapie. Das ressourcenorientierte und von 

Respekt für das Gegenüber getragene Menschenbild ist die Grundlage der 

beziehungsorientierten Arbeit. Die Klinik bietet mit ihrem familiären Charakter in 

landschaftlich schöner Umgebung ein attraktives therapeutisches Umfeld.  

 

Der Therapeutische Hof Toppenstedt liegt in der Nordheide, die viele Möglichkeiten 

naturnaher Freizeitgestaltung bietet, und ist dennoch durch die BAB 7 aus dem Großraum 

Hamburg gut erreichbar. In der Nähe des dörflich geprägten Toppenstedt finden sich 

reizvolle Städte, darunter auch die Universitätsstadt Lüneburg, die ein gutes Wohnumfeld 

bieten. Alle Grund- und weiterführende Schulen finden sich in der Umgebung. Wir freuen 

uns, in diesem Jahr einen modernen Neubau auf unserem Gelände fertigstellen zu können. 

 

In der Funktion der kaufmännischen Leitung sind Sie dem Ärztlichen Leiter unterstellt und 

führen eigenverantwortlich die kaufmännischen Belange der Einrichtung. 

 

Bewerben Sie sich und werden Sie ein Mitglied unseres Teams! 

 
Ihre vielseitigen Tätigkeiten: 
 

Sie arbeiten eng zusammen mit der Geschäftsführung des Diakonischen Werkes und ihren 

Stabsstellen.  

 Haushalts- und Finanzplanung und -steuerung 

 Personalsteuerung und Einsatzplanung des nicht-therapeutischen Personals  

 Organisation der gesamten Verwaltung inkl. Leistungsabrechnung und Einkauf 

 Steuerung der Prozesse mit der Deutschen Rentenversicherung und den Krankenkassen 

 Fördermittel- und Spendenakquise 

 Controlling des laufenden Geschäftsbetriebes  

 Sicherung von Qualitätsstandards inkl. Steuerung der Rezertifizierung  

 Entwicklung, Überwachung und Optimierung von Standards, Handouts und Anleitungen 

 Kommunikation mit Förderern, Ämtern, Gremien und sonstigen Partnern  

 
 
 



Gesucht wird eine dynamische, kaufmännisch denkende Persönlichkeit mit Interesse an der 
Arbeit im sozialen Umfeld. Sie bringen mit: 
 

 ein abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre oder einen gleichwertigen 

Abschluss im Bereich Verwaltung 

 Berufserfahrung im Personal-, Finanz-, Organisations- und Projektmanagement 

 Personalführungskompetenz, gerne Leitungsqualifikation bzw. erste Leitungserfahrung  

 Kenntnisse und möglichst auch Erfahrung in Qualitätsmanagementprozessen  

 wünschenswert sind Erfahrungen im sozialen Bereich, vor allem mit 

zuwendungsfinanzierten Strukturen 

 Gesprächsführungskompetenzen  

 

Wir bieten: 

 eine verantwortungsvolle Aufgabe 

 sinnstiftende Arbeit  

 ein sehr engagiertes, multiprofessionelles Team 

 kollegiale Einarbeitung und Begleitung  

 eine moderne, sich weiter entwickelnde Einrichtung 

 Förderung Ihrer beruflichen Weiterentwicklung 

 attraktive Vergütung und Sozialleistungen nach Kirchlichem Arbeitnehmerinnen 

Tarifvertrag (KAT) 

 HVV-ProfiCard, JobRad, Firmenfitness über qualitrain 

 

Wir freuen uns auf Bewerbungen qualifizierter Personen jeglichen Geschlechts. 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt 
berücksichtigt. Eine Identifikation mit den Werten der Ev.-Luth. Kirche wird vorausgesetzt.  

Weitere Informationen zum Therapeutischen Hof Toppenstedt finden Sie unter www.hof-
toppenstedt.de. Für eventuelle Rückfragen wenden Sie sich gerne an unsere kaufmännische 
Geschäftsführerin des Diakonischen Werkes, Frau Andrea Makies, unter der Telefonnummer 
040/558 220 130 oder unter info@diakonie-hhsh.de. 

 

Ihre Bewerbung zu Händen Frau Makies richten Sie bitte bis zum 14.3.2021 an:  
 

info@diakonie-hhsh.de  (Anhänge bitte ausschließlich im Format .pdf oder .jpg)  
 
oder  
 
Diakonisches Werk Hamburg-West/Südholstein, Max-Zelck-Str. 1, 22459 Hamburg 

 

 

P.S.: Kennen Sie schon unsere Kampagnen?!  www.diakoniegutberaten.de 

www.engagiert-statt-nur-besorgt.de 


